Dostep do informacji publicznej

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 6 wrzednia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tekst jednolity: Dz.U. z 2020 r. poz. 2176 ze
zmianami) naktada na okreslone podmioty, m.in. organy wiadzy publicznej oraz organy samorzadéw gospodarczych i
zawodowych (art. 4) obowigzek udostepniania informacji dotyczacych spraw publicznych.

Informacje ogdlne
1. Prawo dostepu do informacji publicznej przystuguje kazdemu, bez koniecznosci wykazania interesu prawnego

lub faktycznego.

2. Zgodnie z ustawg (art. 10 ust. 1) pytajacy nie musi wykazywaé interesu prawnego, a informacja publiczna, ktéra nie
zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej jest udostepniana na wniosek.

3. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwtocznie udostepniona, jest udostepniana w formie ustnej lub pisemnej bez
pisemnego wniosku.

4. Instytucja udostepniajgca informacje ma obowigzek umozliwi¢ jej skopiowanie, wydrukowanie, przestanie lub
przeniesienie na powszechnie uzywany no$nik informacji.

5. Udostepnienie informacji publicznej w sposéb i w formie okreslonej we wniosku moze nie byé udostepnione, gdy
$rodki techniczne podmiotu zobowigzanego do jej udostepnienia na to nie pozwalaja.

6. O formie odbioru dokumentu decyduje wnioskodawca we wniosku.
Wymagane dokumenty

1. Brak prawnie obowigzujgcych formularzy wnioskéw o udostepnienie informacji publiczne;.

2. W celu otrzymania informacji publicznej nalezy ztozy¢ wniosek o udostepnienie informacji publicznej - do pobrania
ponize;j.

3. Formularz wniosku o udostepnienie informacji publicznej ma charakter pomocniczego wzoru i korzystanie z niego jest
dobrowolne.

4. Podanie w przedmiotowym wniosku danych osobowych wnioskodawcy nie jest obowigzkowe i ma charakter
dobrowolny (podane przez wnioskodawce dane beda wykorzystywane w celu realizacji niniejszego wniosku i w
zakresie niezbednym do udzielenia odpowiedzi).

5. Przedmiotowy wniosek nie musi by¢ podpisany recznie ani elektronicznie.
Sposoéb ztozenia wniosku
Whiosek o udostepnienie informacji publicznej mozna ztozyé w nastepujacy sposéb:
1. Osobiscie w Wojewddzkim Szpitalu Specjalistycznym nr 4 w Bytomiu - Kancelaria - w kazdym dniu roboczym w

godzinach od 8.00 do 15.00;

2. Przestaé pocztg tradycyjng na adres: Wojewddzki Szpital Specjalistyczny nr 4 w Bytomiu, Aleja Legionéw 10, 41-902
Bytom;

3. Wysta¢ faksem na numer +48 323 964 509;

4. Przesta¢ drogg elekironiczng na adres kancelaria@szpital4.bytom.pl;

5. Przestaé za pomocg elektronicznej platformy ustug administracji publicznej www.epuap.gov.pl (w celu ztozenia
dokumentow przez platforme elektroniczng niezbedne jest posiadanie profilu zaufanego).

Zakres udostepnianych informaciji:

- polityka wewnetrzna i zagraniczna,

- informacje o podmiotach publicznych,

- informacje o zasadach funkcjonowania podmiotéw,
- dane publiczne,

- informacje o majatku publicznym.

Termin zatatwienia sprawy:
1. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwtoki, nie pézniej jednak niz w terminie 14 dni

od dnia ztozenia wniosku zastrzezeniem art. 13 ust. 2, art. ust. 1 i ust. 2, oraz art. 14 ust. 1 i ust. 2, a takze art. 15 ust.
1iust 2.
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2. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie 14 dni, Wojewddzki Szpital Specjalistyczny nr 4 w
Bytomiu powiadamia w tym terminie o powodach opdznienia oraz o terminie, w jakim udostepni informacje, nie
dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

3. Jezeli informacja publiczna nie moze byé udostepniona w sposéb lub w formie okreslonych we wniosku, Wojewddzki
Szpital Specjalistyczny nr 4 w Bytomiu powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci
udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposéb lub w jakiej formie informacja moze byc¢
udostepniona niezwitocznie. W takim przypadku, jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy
wniosku o udostepnienie informacji w sposob lub w formie wskazanych w powiadomieniu, postgpowanie o
udostepnienie informacji umarza sie.

Optaty:

1. Dostep do informaciji publicznej jest bezptatny.

2. Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek, Wojewo6dzki Szpital Specjalistyczny nr 4 w Bytomiu
ma ponie$¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscig
przeksztatcenia informacji w forme wskazana we wniosku, Szpital moze pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci
odpowiadajacej tym kosztom.

3. Szpital w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku, powiadomi wnioskodawce o wysokosci optaty. Udostepnienie
informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po uptywie 14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy.

4. Opfata ta ustalana jest indywidualnie, przy czym na jej wysoko$¢ skiada sie:
- sktadnik materialny, rozumiany jako materiat lub nosnik, na ktérym zostaje informacja udzielona,
- sktadnik osobowy, rozumiany jako praca osoby, kitéra specjalnie dla zadoséuczynienia prosbie wnioskodawcy zostata
oddelegowana do zatatwienia tej konkretnej sprawy.

5. Opfate uiszcza sie w kasie szpitala lub przelewem na konto bankowe nr 26 1050 1230 1000 0022 1313 7165.
Ograniczenia w dostepie do informacji publicznej

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na:

- przepisy ustawy o ochronie informaciji niejawnych (tajemnica panstwowa i stuzbowa),

- prywatnos$é osoby fizycznej wynikajgca z Kodeksu Cywilnego,

- tajemnice przedsigbiorcy,

- ochrone danych osobowych,

- tajemnice skarbowa,

- tajemnice statystyki publiczne;.
Zawarcie na dokumencie odpowiedniej klauzuli tajnosci, powoduje, ze jego udostepnianie jest wytgczone z pod
wymogéw ustawy o dostepie do informacji publicznej i odbywa sie w oparciu o przepisy szczegélne. Odmowa nastepuje
w formie decyzji administracyjnej, od ktérej odwotanie rozpatruje sie w terminie 14 dni.

Procedura zaskarzania decyzji o odmowie udzielenia informacji publicznej:
1. Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania o udostepnienie informacji publicznej

nastepuje w drodze decyzji Dyrektora Wojewo6dzkiego Szpitala Specjalistycznego nr 4 w Bytomiu.

2. Uzasadnienie decyzji o odmowie udostepnienia informacji zawiera takze imiona, nazwiska i funkcje oséb, ktére zajety
stanowisko w toku postepowania o udostepnienie informacji, oraz oznaczenie podmiotéw ze wzgledu na ktérych dobra
(art. 5, ust. 2) wydano decyzje o odmowie udostepnienia informac;ji (art. 16, ust. 1 2)

3. Od decyzji odmowy przystuguje odwotanie w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.
4. Do decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej oraz do decyzji o umorzeniu postepowania o udostepnienie
informaciji publicznej stosuje sie przepisy ustawy - Kodeks postepowania administracyjnego.

Procedura zaskarzania bezczynnosci

Kazdy, ktéremu w terminie nie zostata udostepniona informacja publiczna moze wnie$¢ skarge na bezczynnos$¢ lub
przewlekte prowadzenie postepowania do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego. Tryb postepowania przed ww.
sgdami reguluje ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi.

1. Skarge mozna wnie$¢ po wyczerpaniu $rodkdw zaskarzenia.

2. Skarge wnosi sie w terminie 30 dni od dnia doreczenia skarzacemu rozstrzygniecia w sprawie.

3. Skarge do sadu administracyjnego wnosi sie za posrednictwem organu, ktérego dziatanie, bezczynnosé lub

przewlekte prowadzenie postepowania jest przedmiotem skargi.
Przetwarzanie danych osobowych

Klauzula informacyjna (art.13 RODO). W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych zgodnie z art. 13



ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(og6ine rozporzadzenie o ochronie danych, zwane dalej: RODO), informuje,
ze:

. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Wojewddzkiego Szpitala Specjalistycznego nr 4 w
Bytomiu z siedzibg przy Alei Legionéw 10, 41-902 Bytom, tel.: +48 322 810 271, e-mail: szpital@szpital4.bytom.pl

. Na podstawie obowigzujacych przepiséw Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych Jolanta Wider, z ktérym
moze sie Pani/Pan kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych: pisemnie na adres naszej siedziby lub poprzez e-mail:

iod@szpital4.bytom.pl

. Przetwarzanie Pani/ Pana danych odbywa sie w celu realizacji ztozonego wniosku o udostepnienie informaciji
publicznej na podstawie art. 6 ust.1 lit. ¢) - ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016r. oraz przepis6w prawa wynikajacych z realizacji prowadzenia rejestru wnioskédw o udostepnienie informaciji
publicznej w zwigzku z konieczno$cig nadzorowania terminowosci udostepniania informacji oraz prowadzenia
archiwizacji dokumentacji. Podstawg prawna przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny cigzacy na
administratorze, wynikajacy z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz art. 63
ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (art. 6 ust. 1 lit c rozporzadzenia).

. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na
podstawie przepiséw prawa, operatorowi pocztowemu lub kurierowi.

. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane jedynie w okresie niezbednym do spetnienia celu, dla ktérego zostaty
zebrane lub w okresie wskazanym przepisami prawa tj. co najmniej 5 lat liczac od dnia 1 stycznia roku nastepujacego
po roku zakonczenia sprawy. Po spetnieniu celu dla ktérego Pani/Pana dane zostaly zebrane, moga one by¢
przechowywane jedynie w celach archiwalnych, przez okres, ktdéry wyznaczony zostanie przede wszystkim na
podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych, chyba ze przepisy
szczegoblne stanowig inacze;.

. Polityka obowigzujgca w Wojewo6dzkim Szpitalu Specjalistycznym nr 4 w Bytomiu zaktada prawo do dostepu do tresci
swoich danych i ich poprawienia, sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu,
cofniecia zgody na przetwarzanie. Wycofanie zgody nie ma wptywu na przetwarzanie Pani/Pana danych do momentu
jej wycofania. Pani/Pana prawa mogg zostaé ograniczone zgodnie z przepisami RODO. Pani/Pana prawa na wniosek
zrealizuje Administrator danych.

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych nie jest wymagane, poza koniecznoscia wydania decyzji
administracyjnych wynikajacych z ustawy z dnia 6 wrzed$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej. Jezeli
wowczas nie poda Pani/Pan danych osobowych nie bedziemy mogli zrealizowa¢ zadania ustawowego, co moze
skutkowac¢ konsekwencjami przewidzianymi przepisami prawa.

. Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji w tym profilowaniu o ktérym
mowa w art. 22 rozporzgdzenia.
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